FAKULTA )
ELEKTROTECHNICKA
CVUT V PRAZE

CVUT v Praze - Fakulta elektrotechnicka pfijme
pracovnika/-ci na pozici hlavni pokladni fakulty

Napln prace:

hlavni pokladni fakulty,

sprava operativni finan¢ni hotovosti,

vybéry hotovosti v bance v ¢eské i cizi méné,

realizace vyplat vdeho druhu (mzdy, stipendia, zalohy),

platby bankovnim pfevodem tuzemskeé i zahraniéni,

evidence, kontrola a zpracovani pfijatych a vydanych faktur a dalSich ucetnich
dokladu,

e dalSi pomocné ucetni a administrativni prace souvisejici s provozem oddéleni.

Pozadujeme:

SS vzdélani nejlépe ekonomického sméru,
e jazykovou vybavenost — znalost AJ (prace se zahrani¢nimi dokumenty a
komunikace se zahrani¢nimi pracovniky)
e dobrou znalost prace na PC:
o MS Word — prace se styly, formatovani
o MS Excel - tabulky, vypocty, vzorce, filtry,
o  schopnost pouzivani cloudovych feSeni (Alfresco, Sharepoint),
e samostatnost a komunikativnost,
e znalost ucetniho software iFIS vyhodou.

Nabizime:

finanéni ohodnoceni dle platnych predpist CVUT v Praze,

nastup dle dohody,

stabilni pracovni pozici,

dle domluvy prace na piny nebo CasteCny uvazek,

pracovisté v Dejvicich (Praha 6) v blizkosti metra stanice A na fakulté
elektrotechnicke,

e zaméstnanecké benefity (6 tydni dovolené, stravovaci pausal).

V pfipadé zajmu zaSlete svUj strukturovany Zivotopis na adresu drimakat@fel.cvut.cz

CVUT v Praze www.fel.cvut.cz IC: 68407700
Fakulta elektrotechnicka DIC: CZ68407700
Technicka 2 Bankovni spojeni: KB Praha 6

166 27 Praha 6 ¢.0. 19-5504540257/0100



